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El N.I.F. és el número d'identificació fiscal, igual que el nostre
DNI però de l’associació. Ens permet realitzar operacions
econòmiques, rebre subvencions, obrir comptes corrents, etc.

El N.I.F. s'aconsegueix a Hisenda emplenant el model 036, s’ha
d’omplir el formulari i entregar-ho adjuntant original i còpia de:

L'acta fundacional
Estatuts
DNI del representant legal (president)
Premis per fer els tràmits si no els fa el president.

El lliurament del N.I.F per part de la Delegació d'Hisenda és
immediat. (Consulteu l'apartat d'exempció d’IVA si el demaneu
per primera vegada el NIF de la vostra associació).
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És el document on consten els principis bàsics pels quals es
regirà l'associació. Es on constarà la finalitat de l’associació i
com s’organitzarà. Han de tenir data i estar signats pels socis/es
fundadors/es.

Cada entitat els fa en funció de les seves peculiaritats, però
almenys ha de constar:

Denominació
Activitats i finalitats de l’associació
Domicili
Àmbit d’actuació
Òrgans directius i forma d'administració
Admissió i cessió de sòcies
Règim disciplinari
Drets i deures de les sòcies
Procediment de modificació dels estatuts
Patrimoni fundacional i règim econòmic
Dissolució i destinació del patrimoni social
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A l'acta, amb la data i la localitat de la reunió, hi han de figurar
tres acords:

La constitució de l'associació. Posem nom a la nostra
associació (denominació social) ha de coincidir exactament
amb el que posarem als estatuts.

1.

L'aprovació dels estatuts.2.
L'elecció de la junta directiva.3.

Aquest document és imprescindible per a la creació de
l’associació, i juntament amb els estatuts seran els primers
documents que haurem d’entregar al registre d’inscripció de les
associacions quan creem la nostra associació.

3. Acta
Fundacional
3. Acta
Fundacional



Quan l’associació canvia de junta directiva o de seu social, cal
actualitzar la informació al registre d’associacions. Aquest tràmit
es pot fer online (si es disposa de certificat digital) o
presencialment. Si no actualitzem aquesta informació, les
persones responsables de l'entitat, no podran demostrar que
poden actuar en nom el seu nom (per signar documents,
demanar permisos, etc.)

També és útil guardar fotocòpies del DNI de les persones
representants de l'entitat perquè sovint les necessitarem. El
certificat digital és imprescindible per a realitzar la majoria de
tràmits online, facilita molt la feina administrativa que ha de fer
una associació. S’ha de demanar a Hisenda i un cop la tenim
podem instal·lar-la a tots els ordinadors que necessitem. Té
caducitat, així que s’ha d’anar renovant.

4. Certificat Junta Directiva
actualitzat i fotocòpies del
DNI de les representants.
Certificat Digital.

4. Certificat Junta Directiva
actualitzat i fotocòpies del
DNI de les representants.
Certificat Digital.



El llistat de socis i sòcies de l'entitat ha d'estar al dia i ha
d'incloure els càrrecs i responsabilitats que tenen dins
l'associació, a més seria molt interessant que incloguem en el
llistat altres dades de les persones sòcies com ara l'adreça,
telèfon, data de naixement, e-mail o formació.

Ens pot servir per informar a tots els socis i sòcies dels temes
importants, per fer estadístiques, per tenir una imatge més clara
de com som, etc. Cal anar actualitzant anualment amb les noves
persones que s’incorporin i donar de baixa aquelles que ja no
participen del projecte.

5. Llistat de socis
i sòcies
5. Llistat de socis
i sòcies



INSCRIPCIÓ AL REGISTRE D'ENTITATS
Per estar oficialment legalitzats com a associació i poder actuar
com a tal hem d'inscriure'ns al Registre d'Entitats de la
Generalitat de Catalunya.

La documentació necessària per constituir l'associació és:
Formulari d’inscripció amb les taxes pagades
L'acta fundacional (original)
Estatuts (original)
DNI dels membres fundadors (fotocopia)

Un cop entregada tota la documentació, el termini màxim de
resolució és de 3 mesos. Si l'administració no respon en aquest
termini, es produeix un silenci administratiu, es pot considerar
que la sol·licitud ha estat acceptada.

ALTRES CENSOS
Per treballar amb algunes administracions cal inscriure'ns a
altres censos com ara al Cens d'entitats Juvenils de la
Generalitat, o al Cens del nostre Ajuntament.
En el cas de la Secretaria de Joventut, a més hem d’especificar
que formem part d'una Federació com és Casals de Joves,
aquest tràmit ens permetrà optar a programes específics per a
entitats federades.

6. Inscripció al Registre
d’Entitats, i inscripcions
a altres censos

6. Inscripció al Registre
d’Entitats, i inscripcions
a altres censos






























